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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
. FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO ‘
Rope o CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGNA | Tdes

Fecha de Visita I 9 I 10 2024 Hora Inicio 10.30 AM Hora Finalizacién b

Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. Identificacién

N* Convenio/Vigencia 7279-2024 Nombre Asociado: Fundacién Maria Paz
Nombre Comedor Comunitario 113633-CCCP 07-005 Manzanares
Fecha Inicio Operacién 3/05/2024 Fecha Final Operacién 2/11/2024
Nombre Responsable del Servicio JIMMY HERLEY ROJAS RODRIGUEZ
2. Ubicacién
Localidad. BOSA Barrio. NARANJOS Direccion: KRA 801#71B 27 SUR
Tel NA Cel: 3174197345 Correo Electrénico C_7279-2024_Manzanares@outlook.com
3. Cobertura 2
Cobertura Diaria Contratada 400 N° Beneficiarios en Atencién: 398
Beneficiarios Autorizados por Plan de Compras 400 Total Asistencia del Dia: 328 Total Histérico de Asistencia: 51138

Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Categoria 1: Talento Humano

N* Variable Nivel de Cumplimiento N* Variable Nivel de Cumplimiento
Entrega la relacion del talento humano requerido para la c NC < c NC
operacién del Comedor Comunitario y los documentos E Contrata el talento humano requerido para la prestacion E

1 |soporte de acuerdo con las condiciones y tiempos 2 [de! servicio como minimo por el plazo de ejecucién del
establecidos en el anexo técnico convenio, conforme léas_ con:!:cmnes y proporcién
Fecha Entrega: 24/04/2024 indicadas en el anexo técnico y la estructura de costos.

Cuenta con las certificaciones bancarias aportadas por c NC Vincula y mantiene el minmo de mujeres para la c NC
el talento humano, que indiquen el nimero de la cuenta m ejecucién del convenio, de acuerdo con los porcentajes E

3 |de ahorros o corriente en la cual se realizard la 4 |establecidos en el Decreto 332 de 2020, modificado por
transferencia electrénica de los salarios, honorarios y el Decreto 634 de 2023, con plena observancia de las
prestaciones sociales, segun sea el caso. normas laborales o contractuales aplicables
Proves en Un porcentaje del cinco p:rncier;to (5%) ‘." o8 £ e El personal manipulador de alimentos, profesional & NG
REVICIOS "““‘Y"‘“ para la ejecician del convanio; por @ responsable del servicio, profesional en nutricién y E
parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por dietética y auxiliar administrativo, cuentan con -la

g [!a violencia. personas en proceso de reintegracion o 6 |dotacién minima requerida descrita en el anexo técnico,
reincorporacién y sujetos de especial proteccion en buen estado y en adecuadas condiciones de
constitucional, de manera que NO $@ ponga en riesgo su limpieza.
cumplimiento adecuado, conforme lo establecido en el .
articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021. Fecha Entrega: 29/08/2024
Cuenta con disponibilidad de minimo tres (3) batas c NC Gestiona ante la Administradora de Riesgos Laborales c NC

7 |desechables de tela quirirgica, para las personas que E 8 |- ARL, la certificacién de la implementacién del Sistema
ingresan al servicio de alimentacién de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo. m

Presenta certificados de afiliacién del talento humano a Cc NC c Ne
la Adminisvadora de Riesgos Laborales — ARL, de IZ] 10|E! talento humano porta el carné que Identifica a la x]

? |acuerdo con la legislacién vigente y la clasificacion de| Entidad Sin Animo de Lucro contratista.
riesgo sefalada en el anexo técnico
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Ne Variable ' Nivel de Cumplimiento
Garantiza la permanencia y proporcion del talento humano establecido en el anexo tOcnueo para la prestacién del servicio, durante el plazo de c NC
ejecucion del convenio . : i E
s RS e S e Numero de
N' Nombrn y Apellidos Bosurisnta . © Perfll ‘ ) focha Aval
JIMMY HERLEY ROJAS it
» 4
RODRIGUEZ 79.731.914 | Resnonsgﬁlédel Servicio |, 25/06/202
,_
" "YULLI ANDREA CRDENAS .
{ . VELANDIA Sl = 122?34?122 s :irOfeslonal Social i 2/05/2024 |
f 3 | CAROLINA GIRALDO CORREA 1.012.365.685 Nutricionista-Dietista 2/05/2024
o
— :
lé| NGRIDPAGLA BARRAGAN & 1.033.799.203 Auxiliar Adminisrativo 2/05/2024
il _LOPEZ A . .
| e e, T
"l s , EDITH YADIRA TELLEZ 53.892.659 Manipulador alimentos 2/05/2024
T Pt T 52,840,043 Manipulador alimentos |  2/05/2024
+ 7 YRTY TR el | ] ] ¢ \ v
| BLANCA CECILIA CABALLERO tAsief g - B (et e sl Y ’
7 ‘1 PERALTA : . 65:715.600 ¢ Mgmpulador a,hmsntos 2/05/2024
8 ‘ ARELY GUTIERREZ SANCHEZ . ' 28.688.690 (/' Manipulador alimentos 2/05/2024
9 ISABEL MAGAY JIMENEZ " 52078446 | .  Manipulador alimentos 2/05/2024
»
10 DORIS VALLEJO y -39.649.068 - Manipulédor alimentos .. 210512024
1 / e !
12 SV ‘
N Variable Rk - Nivel de Gumplimiento
Reemplaza el talento humano que por fuerza mayor, caso fortuito o incapacidad, no preste’ sus servicios en el Comedor Comunitario, o de manera
inmediata cuando se presente renuncia voluntaria, dando cumplimiento con los requisitos de formacién y experiencia pertinentes, asi como con los c NC NA
soportes mencionados en el anexo técnico, contrato, afiliacién a :egundad socnal yARL. D [j @
PR DLl
s Perfil ‘Persona Desvinculada Ftc[u Pgnéqa Vinculada , Fecha Fecha Aval
- /-,/
[
“Categoria 2 - Gestién‘Administrativa’ iseal d
- 2.1, Comunicaclén Estratégica ’
N Variable Nivel de Cumplimiento
f0 e ‘ [ AN T FFad )
Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafo mlnlmo de un (1) pliego, la informagién blsxu del servicio referida a. nombre, c NC
13|direccion y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horafio’ de preslacion del servicio, componentes de’la atencion, némbre del E
responsable del servicio y nombre del profesional/es social/es
2.2. Infraestructura Tocnolodlcl
N Variable Nivel de Cumpll,nlon!o INe LU s Varlables L U e ‘ Nivel de Cumplimiento
ROV e o c Nc
Cuenta con UPS d o exclusivo del o de , Cuenta con conexién a internet, de minimo 50 Mb/s de
computo de u:l:glwo y.l:: 0::|pl;lwalocia:%l:pl la [E D D bajada, 2 Mb/s de subida ~como minimg - tecnologla E
conexion @ internet, cuando estos sean de escritorio; I3 ADSL o una tecnologia superior.
cual cumple con las siguientes caracteristicas: ‘ ' i|+ |En caso de no contar, con congxién a internet
Y (cobertura) con las caracteristicas antes mencionadas,
+ Capacidad de potencia de salida de 1000 VA o presenta certificacion de no disponibilidad emitida por
1 superior, 15 prestador del servicio de internet y emplea solucién de
+ Baterias y autonomia conectividad de menores especificaciones madiante,
*Tipo de bateria I sin 1 idad de '”"?b“‘. mévil, como minimo 3G
mantenimiento ’ ‘
» Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 @ 20 MRREL IR Operador;, CLARO plan: 160 megas
minutos . S
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N°* Variable Nivel de Cumplimiento N°* Varlable Nivel de Cumplimiento
Garantiza que los equipos de codmputo (para el registro c NC Realiza mantenimiento preventivo a los equipos de c NC NA
de actividades y para el desarrollo de actividades del E codmputo, en periodos no mayores a dos (2) meses y [z‘ D D
componente inclusidn social), cumplen con los requisitos actualiza el antivirus de manera permanente por los
16|para la instalacion, funcionamiento y acceso a los, 17| medios idéneos.
sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con las
caracteristicas técnicas minimas establecidas en el Fecha Mantenimiento: 16/09/2024
anexo técnico
2.3. Cualificaclén Técnica
N* Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita capacitacién sobre el manejo del sistema SIRBE (Registro de datos antropométricos, actividades de promocién en estilos de vida saludable), c NC
del servicio Comedores Comunitarios, a través de correo electrénico dirigido a la Subduowén de Nutricién indicando la informacién sefialada en el E
anexo técnico
18
Fecha Solicitud: 18/07/2024
Fecha Capacitacién: 18/07/2024
2.4. Registro de Informacién*
N°* Variable Nivel de Cumplimiento - INe| ; Variables Nivel de Cumplimiento
Realiza registro de asistencia diaria de los participantes Z ‘ s & )
del Comedor Comunitario en el aplicativo web RAD — c NC i Reporta situaciones imprevistas que impidan registrar la c NC NA
asistencia en el horario establecido y solicita habilitar el
Registro de Asistencia Diaria a Comedores, de m | D
reglslro de estas, mediante el aplicativo RAD
conformidad con lo establecido en el Manual de Usuario (htt Iirad sdis.qov. co) o la estafia
19|Funcional Coordinador (Codigo MNL-SMT-007) de la 20|MP: g ; . P
Asistencia/Solicitud, una vez terminado el horario de
SDIS y en el Lineamiento para autorizar el registro de| atencién’y hasta las 11:59 p.m..del dia en que se
asistencia de los (las) participantes del servicio ? m'; Iy {uacin im r'wi str:- d sndo cu Inmiqemo al
Comedores Comunitarios por fuera del horario prese A . imp 3 me
/|lineamiento vigente.
establecido
N°* Variable Nivel de Cumplimiento
El nimero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al numero de personas beneficiarias registradas en la planilla de c NC
asistencia E
Hora de Registro Nuamero Registro Participantes RAD Numero Registro Participantes Planilla
12m 55 paT e 63
1:00 p. m. 209 235
21 2:00 p. m. 314 314
2:30 p. m. 328 : 328 -
3:00 p. m. ;
3:30 p. m. ®
Total 328 328
2.5. Tramite a Requerimientos de la Cludadania
N Variable Nivel de Cumplimiento N* v Varlables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con un buzén de sugerencias hermético, ubicado c NC Cuenta con Formato de Apertura de Buzén de c NC NA
22 en un lugar visible del Comedor Comunitario, de fécil E D 23 Sugerencias diligenciado por el profesional local de la [Z] D
|acceso para los participantes y en el cual se dispone de SDIS, de conformidad con lo establecido. en los
los formatos definidos “Yo Opino® y un boligrafo. lineamientos vigentes.
Categorfa 3: Insumos para la Operaclén
N Variable Nivel de Cumplimiento N°* Variable Nivel de Cumplimiento
Dispone de los elementos de aseo y desinfeccién que
requiere el Comedor Comunitario para su adecuado c NC Adquiere cdrnicos, ‘abarrotes, tubérculos, frutas y c Ne
24|funcionamiento durante el tiempo de prestacion del E] 28|verduras para las preparaciones de minimo dos (2) dias E
servicio, de conformidad con lo establecido en el anexo de operacion.
técnico
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Variable Nivel de Cumplimiento N* Variable Nivel de Cumplimiento

E! Comedor Comunttario cuenta con los servicios c
publicos de luz, gas, acueducto y alcantarillado

En aquellas situaciones eventuales en que se haga uso E
de gas GLP (gas propano), este debe cumplir con las 27
caracteristicas establecidas en el anexo técnico, dicho
cilindro de GLP debe encontrarse en el area de
almacenamiento de combustibles

NC
Se garantiza a los participantes la entrega total de los
componentes de acuerdo al menu diario establecido y
se suministra lacteo adicional a toda mujer gestante y/o|
lactante 200 cc de leche y 35 g de queso.

Oz

X

Variable Nivel de Cumplimiento

La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacién registrada en el plan de compras, remisiones y/o facturas de compra. NC

i

r
Product Cantidad Registrada Clnt’I‘dadI::oglltnlda Cantidad en Ml‘nuta N° Fecha Cumple /
Verificado en Plan de Compras SN namsiones yio Inventario Vencimiento | No Cumple
Facturas
MANZANA 16.5 KG REM.299 | 29 KG 17.4 KG 4 NA CUMPLE
> ) 22/10/2024,15/1
PECHUGA 22 KG REM29394 | 110 KG 23.10KG 4 0/2024,29/10/20f CUMPLE
24
[ il
| PAJARILLA 18 KG REM29394 | 18 KG 18.30 KG 4 22/10/2024 CUMPLE
TOMATE 10.5 KG REM.299 |28.5KG 10.95 KG 4 NA CUMPLE
[ QUESO DOBLE 07/11/2024,
{ CREMA . 21KG REM.328 | 63 KG 23.6 KG 4 15/10/2024 CUMPLE
Categoria 4: Ambientes Adecuados y Seguros
N* Variable Nivel de Cumplimiento Ne¢ Variable Nivel de Cumplimiento

Elabora, socializa e implementa el Plan de Emergencias

[

Diligencia el formato Matriz de Identificacién de Peligros

sefalado en el anexo técnico

E]n

del Comedor Comunitario no genere aglomeraciones.

NC NA [+ NC NA
2| Contingencias - PEC del Comedor Comunitario en el m D D 20" Valoracién del Riesgo, conforme al formato
formato establecido por la SDIS, en un plazo maximo de establecido por la SDIS, en un plazo maximo de un (1) E D
un (1) mes siguiente a la suscripcién del acta de inicio mes siguiente a la suscripcion del acta de inicio.
Remite copia del Plan de Emergencias y Contingencias - Reporta el proceso de implementacién del Plan de
PEC del Comedor Comunitario al Sistema de Seguridad c NC A Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital de c NC, _NA
31|y Salud en el Trabajo de la Subdireccion de Gestion y E D l:] 32|Gestién del Riesgo y Cambio Climatico - IDIGER, a E D
Desarrolio de Talento Humano de la SDIS, mediante través del formulario electrénico dispuesto por esta
correo electrénico entidad
e Ne Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los c NG
lementos requeridos conforme lo establecido en la
Cuenta con Concepto Técnico emitido por la UAECOB o
33|(Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de E g:llodlucttn N; 705 de 2007 de la Secretaria Distrital de| @
Bomberos de Bogota) con vigencia inferior a un (1) afo uG; ublcado en un altio. estratégico ¥ saguro, ‘Al
Fomodor Comunitario, fuera del alcance de las
. "} pav;snu beneficiarias
c Ne * |Garantiza @l cumplimienta de las medidas eontra NC
35| Cuenta con camilla rigida. plastica tipo FEEL E 36 |incendios, de acuerdo con lo sefalado en el anexo @
técnico
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NC Garantiza el cumplimiento de las d contra c NC
37 |descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefalado en el 38|sustancias peligrosas, de acuerdo con lo seAalado en el
anexo técnico E », |anexa técnico, E
-
Garantiza el cumplimiento de medidas de seguridad en did
' Garantiza el cu Wo de r para la NC
NC Cc
» el dngrrollo de las actividades del Comedor c. » 40|evacuacion, de acuerdo con lo sedalado en el anexo
Comunitario, de acuerdo con lo sefialado en el anexo E
técnico
técnico.
Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y manejo NC Implementa medidas necesarias para que la operacién NC
41|de elementos cortopunzantes, de acuerdo con lo 4

[x]e
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Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R )
Ti Fecha Limite
3 ?: Variable Descripcién Cumplimiento
/ A
Y
/
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Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES

N°

N* Variable Nivel de Cumplimiento N°* Varlable Nivel de Cumplimiento
Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto : i
Distrital 389 de 2009 y demas normas concordantes, por C NC NA Informg .de e IhSdie ) por_Garss & W c NC
4 recibi i fecaudar donaciones, aportes u supervision o interventoria, sobre las visitas realizadas
43lo cual no pod;m“ da corresponsabilida d' o dé E D D por entes de control a las instalaciones del Comedor E
;‘;:‘g::g‘b'n 3 Comunitario
Utiliza estnictamente las instalaciones del Comedor c NC NA c Ne NA
Comunitario para el cumplimiento del objeto del Informa inmediatamente a la supervisién o interventoria
4S|convenio NO se podran ejercer actividades de E D E] 46|las situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que D
pr 0 politico, relig , ideolégico, comercial o de afecten la ejecucion del convenio.
cualquier otra indole con los beneficiarios
y i i [ f
Participa en el empalme con la Subdireccién Local para c NC Presenllard : _Ia S?QWITIOH ¢ mterver'\\t:r? I.:‘ o!rlma c NC NA
la Integracién Social correspondiente, al iniciar y finalizar Mmensual de ejecLicién del Componsnte -Adminlstralive,
! h d 5n : 1 de | [ZI dentro de los primeros dos (2) dias habiles de cada E D D
ay|® convenio. haciendo recepcion y entrega de la 48[mes, que dé cuenta del cumplimiento de los
documentacién requerida y resultante en su ejecucion. compromisos del subcomponente en mencién con sus
D::”;s'ls'" al l""pa"“ el responsable del servicio y respectivos soportes, de acuerdo con los lineamientos
PIOTESIONS SOCIS definidos por la SDIS
Variable Nivel de Cumplimiento

Cumplir con los factores de seleccidn ofertados dentro del proceso competitivo, de acuerdo con los lineamientos técnicos, tiempos y evidencias
establecidas por la SDIS: EI ASOCIADO contrata para la ejecucion del convenio, el nimero de operarias residentes en la localidad de ubicacién del
Comedor Comunitario, de acuerdo con la propuesta presentada.

Manipulador/a de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

ARELY GUTIERREZ SANCHEZ

Manipulador/a de Alimentos 2 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

DORIS PIEDAD VALLEJO

x OO

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

o

Informacién por parte de la Supervisién

VA 5: La manipuladora de alimentos Arely Guterrez presenta certificacién de notaria como madre cabeza de hogar

VA 12; NA: No se presentaron reemplazos el dia de la visita

VA 17: Mantenimiento de los equipos de computo se realizo el 16/09/2024 ( periodo 16/09/2024 hasta el 15/11/2024)

VA 20: NA: No se han presentado situaciones imprevistas que impidan registrar la asistencia en el horario establecido

préxima vencer

VA 33: Concepto tecnico de segurida humana y sistema de proteccién contraincedio CT 2023-0073939 /HIMXYEGHL62658 Vigencia
29/11/2023 hasta 28/11/2024, Se le informa al Responsable del Servicio realizar el tramite para el concepto de bomberos favorable, ya que esta

VA 46 NA: No se ha presentando situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que afecten la ejecucién del convenio'

VA 48: Presenta correo electrénico del dia 02/10/2024, remitiendo el informe mensual de septiembre 2024 .

profesional local

Se realiza la entrega de (14) apoyos alimentarios a domicilio lo lleva la red de apoyo (familiar) para consumir en casa, autorizados por el

Se presenta intercambio del menu No, 3 ( 09/10/2024), fruta uva por mandarina

El responsable manifiesta que la ultima entrega de apoyo alimentario se termina a las 2:30 pm

Se socializa acta
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Capitulo F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R)
) Fecha Generacién T:.
2% | 8 O-R Seguimiento Supervisién 3 Estado
o | § -
> dd/mm/aaaa si| NO R |RR
o 24 11/09/2024 09/1 0/20?4: Se evidencia que dispone de todo los elementos de aseo, se cierra la X Cerrado
observacién
L~
///
v
z/
o
Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
JIMMY HERLEY ROJAS RODRIGUEZ MAGALI CAICEDO MONSALVE
Nomb pejliggs Nomprds y Apellidos
\a \&&\) Ul M
F["( Pivha ¥
79731914 51867981
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
RESPONSABLE DEL SERVICIO CONTRATISTA- APOYO A L SUPERVISION
Cargo Cargo
Nota. La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito
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